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Que és la Cultura Digital d'un Centre?

ediments, protocols i acords
its digitals del centre
at a disposici6 de la

NOFC: normativa d'ambit digital

PEC: aspectes relacionats amb I'ambit digital

Competeéncia digital de I'alumnat: com s'organitza el seu assoliment
Comunicacié de la comunitat educativa

Portals digitals i xarxes socials

Descripcions de serveis

Acolliment digital de I'alumnat, families i docents

Acords del Claustre i del Consell Escolar

Accés al document i al web de suport: https://projectes.xtec.cat/edc-suport/

Lo

Aquest document forma part de I'Estratégia Digital de Centre. Es tracta d’un recull de tots aquells
documents que expressen normatives, procediments, protocols o formes de treballar en relacié a
I’ambit digital i els diferents col-lectius del centre (professorat, alumnat i families).
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RECURSOS DIGITALS DEL CENTRE

El centre disposa dels seglients recursos materials digitals:

US DE L'ALUMNAT US DEL PERSONAL US DE LES FAMILIES
e Ipadsi ordinadors portatils e  Ordinadors fixes i portatils Ordinadors portatils
e  Snappets . Ipads Impressores
e  Mobils e  Impressores
e  Material robotica e  Projectors
e Wifi, sales informatica . Pantalles/pissarres digitals

interactives
ESPAIS EQUIPATS AULES ALTRES

e Aules, despatxos, sales
professors
e  Salad’actes

e Ordinador
e  Pantalles/pissarres digitals
interactives

Impressores 3D
Sales robotica

També disposa d’altres recursos no materials (programari):

o Teams
e Sallenet
o Canva

e  Adobe Cloud
. Panda Antivirus

o  Word / PowerPoint
o Teams
o Booking

e Sallenet

. Panda Antivirus

US DE ’ALUMNAT US DEL PERSONAL US DE LES FAMILIES
e M365 e M365 e M365

o  Outlook / Excel o  Outlook/ Excel o  Outlook

o  Word / PowerPoint o Teams

o Booking
e  Sallenet
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PLANS D'ACOLLIDA

Ens els Plans d’Acollida es descriu els documents, normatives, instruccions que es fan arribar al
personal, alumnat i families en el moment d’incorporar-se al centre i fer servir els recursos digitals del

mateix.

S’hi explica de quina manera i amb quins recursos és fa la gestié amb alumnat, personal i families per
a gque tinguin accés a aquest recursos i tinguin clares les instruccions de com els poden fer servir.

Personal

Tot el personal docent i el PAS (Personal d’administracié i Serveis) quan s’incorporen al nostre Centre

com a treballadors es vinculen al moén digital a través de diversos processos:

e Abans de fer el contracte se’ls demana, via correu electronic, tota la documentacio necessaria per
poder donar-los d’alta a la Seguretat Social i preparar el contracte. L'arxiu té per nom
“Documentacio a aportar. Noves contractacions”.

e En el moment de signar el contracte via ViDsigner, signen també igualment el plec de clausules de

La Salle Catalunya, i

e Quan son contractat reben diversos arxius digitals, informatius i de formalitzacid.

- D’una banda, documentacié amb informacié sobre La Salle en general o documentacié
concreta de La Salle Montcada:

Pla d’lgualtat

Protocol Assetjament La Salle Catalunya

Caracter Propi de La Salle
Codi Etic

Perfil laboral

Funcions del Professorat
NOFC

Pla d’Emergeéncia

Fitxes de Riscos

- D’altra banda, documentacié que han d’autoritzar:

Targeta ALFA

Clausula de confidencialitat

Examen de Salut

Compromis eines informatiques
Autoritzacié dades Biometriques
Rebuda documents de Riscos Laborals

També reben I'enllag per fer un breu test formatiu de prevencio de riscos laborals.
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e Pel que fa a maquinari,
- S’entrega un Netbook per tal de poder treballar continguts digitals a classe, accedir a Sallenet,
gestionar classes, etc.
- Hauran de signar el document Compromis d’Eines Informatiques conforme no es fara un mal
us dels ordinadors que I'escola deixa per a Us personal com dels que estan als espais comuns.

e Sallenet,

- Eslaintranet de I'Escola, d’accés privat, on s’hi troba tota la documentacié de I'escola, la gestid
de les classes, la introduccié de comentaris i notificacions, la realitzacié dels informes
d’avaluacio, el registre d’abséncies i retards, etc. Aixi mateix, s’hi troba el material
complementari d’algunes materies o fins i tot la materia en format digital.

- De la gestid de les contrasenyes se n’ocupa I'Equip TAC.

e La Comunicacid,
- Esrealitzara a través del correu electronic, en tots els nivells (professorat, PAS, coordinadors,
altre personal docent)
- Hihagrups de whatsapp de cada etapa, en els quals la comunicacié és més rapida.

e Correu electronic,
- Atothom se li fa un correu electronic de la Institucio (xxx@lasalle.cat).
- Conjuntament amb el correu, tothom disposa d’un espai virtual al Ondrive, aixi com té accés a
totes les eines Microsoft.
- De la gestid de les contrasenyes se n’ocupa I'Equip TAC.

e QGuiatge,
- Tot el personal docent té assignat un Angel, una persona de suport pel que fa al funcionament
general de I'escola, sigui d’aspectes curriculars, pedagogics, digitals, etc.

e Reprografia,
- A l'espai de Reprografia, amb un dia d’antelacid, es pot demanar que es facin fotocopies,
escaneig de documents, plastificats, etc.

e Documentacié de Centre (personal docent i PAS),
- A la plataforma Sallenet, les families hi trobaran tota la documentacié de centre adrecada a
ells, tant la general com la propia del personal de tot el centre o de cada etapa.
- Es té un espai al drive Onedrive, on hi pot haver documentacié digital compartida, més
concreta de departaments, etapes, grups de tutors, etc.

e Gestio d’incidencies informatiques
- A Sallenet es pot trobar I'enlla¢ al formulari Incidencies Informatiques per comunicar qualsevol
tipus d’incidéncia digital.
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Alumnat

Tot I'alumnat que s’incorpora al nostre centre es vincula al mén digital a través de diversos

processos, d’acord amb les diferents etapes educatives:

Infantil

Treball amb dispositius dins de I'hora complementaria de robotica:

o Tauletes Toshiba, Ipad i projectors Sony Xperia per treballar amb aplicacions
educatives.

o Robots Bee-Bot i Blue-Bot

Primaria

Treball amb dispositius dins de I'hora complementaria de robotica i els diferents moments
d'aprenentatge NCA com seminaris, projectes i tallers interdisciplinaris de competencia digital
robotica maker:

o Cicle Inicial:
Tauletes Samsung (Android) i Ipad (I0S) per treballar amb aplicacions educatives.
Tauletes Toshiba (Windows) i portatils Lenovo.
Robots Bee-Bot i Blue-Bot.
Scratch jr desenvolupament del pensament computacional.

o Cicle Mitja
Tauletes Samsung (Android) i Ipad (I0S) per treballar amb aplicacions educatives i
d'ofimatica.
Tauletes Toshiba (Windows) i portatils Lenovo per treballar la cerca, gestio
d'informacid i eines d'ofimatica.
Scratch jr a 3r i Scratch 3.0 a 4t per treballar el desenvolupament del pensament
computacional.
Kits Lego BricQ Motion Essential i Lego Wedo 2.0 per treballar la robotica maker
Snappets per treballar els seminaris de castella, catala, anglés i matematiques

o Cicle Superior
Tauletes Samsung (Android) i Ipad (I0S) per treballar amb aplicacions educatives i
d'ofimatica.
Tauletes Toshiba (Windows) i portatils Lenovo per treballar la cerca, gestio
d'informacid i eines d'ofimatica.
Scratch 3.0 i Code.org per treballar desenvolupament del pensament computacional.
Kits Lego Wedo 2.0, Kits Wonder, plaques Microbit i Makey Makey per treballar la
robotica maker.
Snappets per treballar els seminaris de castella, catala, anglés i matematiques.
6¢& va participar a la 1a jornada del RoboticXperience

ESO

ESO1: Robotica integrada dintre dels projectes FAIG de primer ESO per tot I'alumnat. Participen
20 alumnes a la FIRST LEGO LEAGUE .

ESO2: Programacié en SCRATCH amb Microbit, eina complementaria amb la qual poden
interactuar els alumnes.
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ESO3: Assignatura optativa de Robotica amb 20 participants a la FIRST LEGO LEAGUE // A
I'assignatura de TECNOLOGIA es treballa amb eines de programacio i ofimatiques (WORD; EXCEL;
TINKERCAD i HTML).

ESO4: Assignatura de Tecnologia. Es treballa Robotica amb software de LEGO, juntament amb
ARDUINO. Hi participen 20 alumnes al programa de la FIRST LEGO LEAGUE

BAT
BAT1: Participacio a la First Lego League.

Pel que fa a maquinari,

Podreu adquirir un Netbook (1r d’ESO) per tal de poder treballar continguts digitals a classe.
S’indicara el model i es podra adquirir en el propi centre o en un altre lloc.

Tindreu en préstec a classe els Snappets (3r d’EP a 6e d’EP), per poder treballar continguts practics
de llenglies i matematiques a classe.

Pagina web,

Hi trobareu tota la documentacid relacionada amb el Projecte Educatiu de I'Escola: PGA, Projectes,
NOFC, Extraescolars, etc.

També hi ha un apartat dedicat a I'Escola i als serveis que s’hi ofereixen.

Sallenet,

Es la intranet de I'Escola, d’accés privat, on hi trobareu el calendari, els informes d’avaluacid, les
notificacions, el registre d’absencies i retards, etc.

De la gestio de les contrasenyes se n’ocupa I'Equip TAC.

Correu electronic,

A partir de 1r d’ESO tot I'alumnat disposara de correu personal de la propia institucid
nom.cognom1l.cognom2@montcada.lasalle.cat.

Conjuntament amb el correu, tothom disposa d’un espai virtual al Ondrive, aixi com té accés a
totes les eines Microsoft.

De la gestio de les contrasenyes se n’ocupa I'Equip TAC.

La Comunicacio,

Es realitzara a través del correu electronics, quan sigui de caracter individual i/o personal.

També es dura a terme a través dels comunicats massius que es poden realitzar a traves de Sallenet
i que es dirigeixen al correu electronic.

En casos que es consideri necessari es podran fer reunions o entrevistes per videoconferencia.

Families

Totes les families que s’incorporen al nostre centre es vinculen al mén digital a través de diversos
processos:

Abans d’incorporar-se a I'escola:

Demanen participar en les Jornades de Portes Obertes a través d’un formulari.

Responen un breu formulari per valorar la visita de les Portes Obertes a I'escola i fer suggeriments.
Els fem arribar a través del correu electronic informacid sobre els periodes de preinscripcié i la
documentacié que necessitaran, aixi com els enllacos per fer la preinscripcid.
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- Una vegada passat el periode de preinscripcié fem arribar un breu formulari online a les persones
gue s’han interessat per I'escola i han decidit fer la preinscripcié en un altre centre perque ens
facin arribar que els ha decidit per una altra escola i allo que podem millorar nosaltres.

e En el moment de signar la matricula,

- Totes les families signareu un document en el qual autoritzareu o rebutjareu I'Gs de les imatges
del vostre fill pel que fa a I'Escola.

- També s’entregara per fer-ne I'autoritzacié la Targeta Alfa on es donara permis a tenir les dades
personals a nivell d’escola.

- Ompliran també, i signaran, la seglient documentacio:

o Dades personals

Ordre de domiciliacio de deute directe SEPA

Inscripcid (opcional) a ’AMPA

Carta de compromis educatiu

Autoritzacio per a mobils i aparells de gravacio

Autoritzacio per a I'Gs de serveis i recursos digitals

Fitxa de I'alumne/a per a urgéncies

- Se'ls llista la documentacié que han d’adjuntar als impresos de matricula.

O O O O O O

e Pel que fa a maquinari,

- Podreu adquirir un Netbook (1r d’ESO) per tal de poder treballar continguts digitals a classe.
S’indicara el model i es podra adquirir en el propi centre o en un altre lloc.

- Encas d’avaria, prévia presentacié de la documentacio conforme s’esta fent la reparacio, el centre
prestara un Netbook.
Es completara el document Netbook — Contracte de Préstec.
David Pi: Document de Préstec

- Tindreu en préstec a classe els Snappets (3r d’EP a 6& d’EP), per poder treballar continguts practics
de llenglies i matematiques a classe.

e Pagina web,

- Hitrobareu tota la documentacié relacionada amb el Projecte Educatiu de I’'Escola: PGA, Projectes,
NOFC, Extraescolars, etc.

- També hi ha un apartat dedicat a I'Escola i als serveis que s’hi ofereixen.

- S’hi pengen, anonimitzades, les llistes que es generen dins dels periodes de preinscripcid

e Sallenet,

- Eslaintranet de I'Escola, d’accés privat, on hi trobareu el calendari, els informes d’avaluacio, les
notificacions, el registre d’absencies i retards, etc.

- De la gestid de les contrasenyes se n’ocupa I'Equip TAC.

e La Comunicacio,

- Esrealitzara a través del correu electronics, quan sigui de caracter individual i/o personal.

- També es dura a terme a través dels comunicats massius que es poden realitzar a traves de Sallenet
i que es dirigeixen al correu electronic.

- Encasos que es consideri necessari es podran fer reunions o entrevistes per videoconferencia.
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e Documentacié de Centre (families),

- Ala plataforma Sallenet, les families hi trobaran tota la documentacio de centre adrecada a ells,
tan la general (que també és a la web), com la propia del centre, com per exemple la Guia de
I’Escola.

PLA DE COMUNICACIO

El Pla de Comunicacié de La Salle Montcada recull els objectius, els canals, els responsables, els
destinataris, les estratégies i les accions de comunicacio interna i externa que es desenvoluparan en
els diferents ambits de I'escola.

L'objectiu general és establir un sistema de comunicacid real, practic i Gtil, que estigui integrat en les
dinamiques habituals del centre.
Els objectius especifics de comunicacid interna sén:

o Fomentar la comunicacié entre els membres de la comunitat educativa

e Establir canals eficients de participacié i coordinacio

e Formar-se per millorar I'aprofitament de les tecnologies de la comunicacio

e Disposar d’'una xarxa interna per compartir informacio

e Integrar les normes grafiques del Manual d’ldentitat de la institucio

Els objectius especifics de comunicacid externa sén:
e Donar a coneixer I'escola en I'entorn social i vetllar per la seva imatge
e Mantenir actualitzats els portals i perfils del centre
e Difondre el projecte educatiu, les noticies d’interés i el dia a dia a I'escola
e Participar periodicament en els mitjans de comunicacio locals
e Promoure una Jornada de Portes Obertes dinamica i atraient

La Comissid de Comunicacié esta formada per un grup de persones encarregades de mantenir i
coordinar els canals de comunicacid, com per exemple: la pagina web de I'escola, la plataforma
Sallenet, I'aplicacié Slack, les xarxes socials, el canal de YouTube, les cartelleres i el One Drive, entre
d’altres.

D’aquesta manera, s’estableix una xarxa comunicativa oberta a la comunitat educativa i a I'entorn,

afavorint la interaccid i donant a coneixer la linia pedagogica, el dia a dia, les novetats i la informacié
d’interes del centre.

11
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PORTALS | XARXES SOCIALS

La Salle, tant la institucié com el centre La Salle Montcada, disposa de diferents portals de comunicacio
digital, de la mateixa manera que fa Us de diferents xarxes socials per tal de realitzar la comunicacio

externa:

PORTALS WEB

La Salle ARLEP

https://lasalle.es

La Salle Catalunya

https://lasalle.cat

La Salle Montcada

https://montcada.lasalle.cat/

Sallenet

https://lasallemontcada.sallenet.org/login/index.php?lang=ca

M365

www.office.com

XARXES SOCIALS

Facebook Salle Cat.

https://www.facebook.com/lasallecatalunya

Instagram Salle Cat.

https://www.instagram.com/lasallecatalunya

Twitter Salle Cat.

https://twitter.com/LaSalleCat

LinkedIn Salle Cat.

https://es.linkedin.com/company/la-salle-catalunya

Youtube Salle Cat.

https://www.youtube.com/@ComunicaciolLaSalleCatalunya

Facebook Salle Montcada

https://www.facebook.com/lasalle.montcada

Instagram Salle Montcada

https://www.instagram.com/lasallemontcada/

Twitter Salle Montcada

https://twitter.com/LaSalleMontcada

Youtube Salle Montcada

https://www.youtube.com/@sallemontcada
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ACORDS | NORMATIVES DE CENTRE

El funcionament i la normativa de I'ambit digital queda recollit en els documents seglients:

NOFC

Les Normes d’Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC) recullen tota la normativa del centre,
inclosa la normativa digital de I'ambit digital:

Normativa Mobils i aparells electronics: EIP, ESO, BAT

Normativa Netbooks

Normativa Aula Informatica

PEC (Pla Educatiu de Centre)
S’hi reflecteixen tots els aspectes generals relacionat amb I'ambit digital: estructures del centre,
equipaments, caracteristiques, , usos, instruccions recomanacions, etc.
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